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Lublin, 25/10/2023

From: /Od: Polish Red Cross / Polski Czerwony Krzyz
Our file ref / Nr ref.: PRC_20_2023
Date: / Data: 26% October 2023 / 26 pazdziernika 2023 r.

Re: Invitation to Tender for “Fundraising Consultations” / Zaproszenie do sktadania
ofert — Konsultacje w zakresie fundraisingu.

Submission deadline: 9" November 2023 @ 16:00 hrs. / Termin sktadania ofert:
09 listopada 2023 r. godz. 16.00

If you do not receive all pages, please contact us immediately. Thank you. / Jesli
formularz nie jest kompletny — prosimy o niezwtoczny kontakt. Dziekujemy

MESSAGE: / WPROWADZENIE:

The German Red Cross (GRC) is supporting the Polish Red Cross (PRC) in the PRC Lublin region
branch development and capacity building, needed to response to the humanitarian crisis
affected by the war in Ukraine. / Niemiecki Czerwony Krzyz (NCK) wspiera Polski Czerwony Krzyz
(PCK) w rozwoju lubelskiego oddziatu PCK oraz budowaniu zdolnosci reagowania na kryzys

humanitarny spowodowany wojnqg w Ukrainie.
The Polish Red Cross is inviting Companies to provide their best offers for conducting

“Fundraising Consultations”. / Polski Czerwony Krzyz zaprasza do sktadania ofert na

przeprowadzenie ,,Konsultacji w zakresie fundraisingu”.
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The documents attached contain information regarding our specific needs in requirements and
as well as clear instructions for submitting your offer. / Zatqczone dokumenty zawierajq dalsze
informacje dotyczqce naszych konkretnych potrzeb w zakresie konsultacji oraz jasne instrukcje

dotyczqce ztozenia oferty.

By participating in this tender, you are accepting the terms and conditions as settled in these
documents. / Biorgc udziat w tym przetargu, akceptujesz warunki okreslone w tych

dokumentach.

Tender requirements: / Wymagania oferowe:
The PRC requests your best firm offer for the following services: / PCK zwraca sie z

prosbq o przedstawienie oferty na nastepujgcq ustuge:

1. Conducting of 15 meetings x 2 clock hours of fundraising consultations (on-line) with
Fundraising Team/ Przeprowadzenie 15 spotkan x 2 godziny zegarowe konsultacji (on-
line) z Zespotem Fundraisingu.

2. Conducting of 2 meetings (2 working days) of fundraising consultations in PRC Lublin
Office with Fundraising Team/ Przeprowadzenie 2 spotkari (2 dni robocze) konsultacji w
biurze PCK Lublin z Zespotem Fundraisingu.

3. Conducting 10 hours of consultations regarding the analysis and correction of materials
prepared by the Fundraising Team / Przeprowadzenie 10 godzin zegarowych konsultacji
w zakresie analizy i korekty przygotowanych przez Zespot Fundraisingowy materiatéw.

a. Providing qualified and experienced consultants (min. 5 years of experience in the field
of Fundraising) / Zapewnienie wykwalifikowanej kadry konsultantow (min. 5 lat

doswiadczenia w zakresie Fundraisingu).

Detailed Specifications: / Szczegétowe specyfikacje:
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Detailed specifications for the required service are given in Annex Il (Specifications &
Offer), which must be returned completed with the services offered, signed and
stamped/ Szczegotowe specyfikacje wymaganej ustugi znajdujq sie w Zatqczniku 11

(Szablon specyfikacji i oferta), ktérego nalezy przestrzegac.

Date of order fulfillment: / Data realizacji zaméwienia
The service is expected to be provided from November 2023 - February 2024/

Zamodwienie bedzie realizowane w okresie Listopad 2023 r. — Luty 2024 r.

Price: / Cena:
Price should be quoted as service conducting in PLN following the attached pricing
format (Annex ll). / Cena powinna by¢ podana za przeprowadzenie ustugi w polskich

ztotych — PLN, wedfug zatqczonego wzoru (Zatqcznik 11)

All prices offered MUST include VAT. / Wszystkie oferowane ceny MUSZA zawieraé
podatek VAT.

Payment: / Ptatnosci:

Within 30 calendar days from the date the service has been satisfactorily provided . The
supplier will need to provide Commercial invoice, signed Service receipt note issued and
signed by PRC and the supplier . / W terminie 30 dni kalendarzowych od daty wykonania
ustugi na zlecenie Zamawiajgcego. Wykonawca Ustugi dostarczy wszystkie niezbedne
dokumenty tj. fakture oraz , podpisany dokument realizacji ustugi wystawiony przez

Zamawiajacego i podpisany przez obydwie strony (protokot odbioru ustugi).
Validity: / Waznosc¢:

Strona/Page 3/ 11



German
Red
Cross

A Lubelski (
E+F Mk ranman

Your offer must remain valid for a minimum of 30 days from the submission date, before
which a Purchase Contract/Order, if placed, should be accepted by you. / Oferta musi
pozostac¢ wazna przez co najmniej 30 dni od daty jej ztozenia do dnia realizacji

zamowienia.

VIL. Language: / Jezyk:
All documents, markings and labelling should appear in English and Polish (where
applicable). / Wszystkie dokumenty, oznaczenia i etykiety powinny by¢ w jezyku

angielskim i polskim (jesli dotyczy).

VIIL. Required Documents/Certificates: / Wymagane dokumenty/Certyfikaty:

The administrative documents/certificates required to be completed, signed, stamped and
returned with the offer are: / Wymagane dokumenty administracyjne/certyfikaty to:
a. Company Registration Certificate — if applicable / Dokument rejestracyjny firmy — jesli
dotyczy (CEIDG, KRS etc.)
b. VAT ldentity Card / TAX Number / Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP)
c. References from entities that have used the company's services in the field of product
handling in the last 2 years. / Referencje od podmiotow, ktére skorzystatly z ustug w firmy w

zakresie zgodnym z tematem zamowienia w przeciqggu ostatnich 2 lat.

IX. Pertinent information: / Niezbedne informacje:
a. PRC reserves the right to accept the whole or part of your offer and the lowest evaluated
bid will not necessarily be awarded the contract. / PCK zastrzega sobie prawo do przyjecia
catosci lub czesci oferty, a najtansza oceniona oferta niekoniecznie musi byc ofertq zwycieskgq.
b. Should your offer be accepted, you will be required to sign and return a formal Purchase
Order confirming your acceptance of the agreed terms and conditions. / Jesli oferta zostanie
przyjeta, Dostawca bedzie zobowigzany podpisac i odestac formalne Zamowienie

zakupu/dostawy ustugi potwierdzajqgce akceptacje uzgodnionych warunkow.
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C. The Polish Red Cross reserves the right to waive any specification or condition stated in
this request for quotation in the interest of operational needs or to ensure best value for money
and suitability to beneficiaries. / Polski Czerwony Krzyz zastrzega sobie prawo do odstgpienia od
wszelkich specyfikacji lub warunkdw okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym w interesie
potrzeb operacyjnych lub w celu zapewnienia najlepszego stosunku jakosci do ceny i
przydatnosci dla beneficjentow.

d. The items services offered must comply with our required specification as stated above.
The PRC reserves the right to accept the alternative options only when those are in line with our
technical requirements as well as and to waive any other specification or condition different
from the statement in this request for quotation in the interest of operation needs or to ensure
best value and suitable to the beneficiaries. / Oferowane produkty/ustugi muszq byc zgodne z
wymagangq specyfikacjqg, jak podano powyzZej. PCK zastrzega sobie prawo do zaakceptowania
alternatywnych opcji tylko wtedy, gdy sq one zgodne z wymaganiami technicznymi, a takze do
odstgpienia od wszelkich innych specyfikacji lub warunkdw innych niz stwierdzenie w niniejszym
zapytaniu ofertowym w interesie potrzeb operacyjnych lub w celu zapewnienia najlepszej

wartosci i odpowiednie dla beneficjentow.

Principles of Conduct Clause: / Klauzula zasad postepowania:
Supplier seeking to work with the PRC shall respect the following principles: /

Ustugodawca, ktory chce wspotpracowac z PCK musi przestrzegac nastepujgcych zasad:

Business Ethics: supplier is expected to maintain the highest degree of business ethics when
working with the PRC. / Etyka biznesowa: od dostawcy oczekuje sie zachowania najwyzszego

poziomu etyki biznesowej podczas wspotpracy z PCK.

Transparency of information provision: supplier shall not be involved in any fraudulent
activities, misrepresent information or facts for the purpose of influencing the selection and

contract awarding process in its favour. / Transparentnosc informacji: dostawca nie moze byc
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zaangazowany w zadne nieuczciwe dziatania, nieprawdziwe informacje lub fakty w celu

wywarcia wptywu na proces wyboru i udzielenia zamdwienia na jego korzysc.

Fair competition: supplier shall not be involved in any corrupt, collusive or coercive practices. /
Uczciwa konkurencja: dostawca nie moze by¢ zaangazowany w Zadne praktyki korupcyjne,

zmowy cenowe lub dziatac¢ pod przymusem.

Officials not to benefit: The Supplier represents and warrants that no official of the GRC has
been, or shall be, admitted by the Supplier to any direct or indirect benefit arising from this
tender, Purchase Order / Contract or the award thereof. The Supplier agrees that breach of this
provision is a breach of an essential term of this Purchase Order/Contract. / Pracownicy nie
odnoszq korzysci: Ustugodawca oswiadcza i gwarantuje, ze zaden pracownik PCK nie zostat ani
nie zostanie dopuszczony przez Ustugodawce do jakichkolwiek bezposrednich lub posrednich
korzysci wynikajgcych z niniejszego przetargu, Zamdéwienia / Umowy lub ich udzielenia.
Ustugodawca zgadza sie, Zze naruszenie tego postanowienia jest naruszeniem istotnego warunku

niniejszego Zamowienia/Umowy.

If at any time during the registration or procurement process the GRC determines that the
supplier is in violation of the above-mentioned principles, that supplier’s request for registration
or bid may be rejected as ineligible. All costs in relation to the cancellation of contracts shall be
borne by the supplier. / Jesli w dowolnym momencie podczas procesu rejestracji lub zamowienia
PCK stwierdzi, Ze dostawca narusza powyzsze zasady, wniosek tego dostawcy o rejestracje lub
oferte moze zostac odrzucony jako nieuprawniony. Wszelkie koszty zwigzane z anulowaniem

umowy ponosi dostawca.

Xl. All or None Clause: / Klauzula ,,wszystko lub nic”:
Quotations received from suppliers with any connection whatsoever to the PRC will not

be accepted. If it is discovered, subsequently to the signing of a contract that there exists
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any such connection, the contract shall immediately become null and void. All cost in
relation to cancellation of contracts shall be borne by the supplier and additionally
his/her earnest money and security money shall be forfeited. / Oferty otrzymane od
ustugodawcow z jakimkolwiek powigzaniem z PCK nie bedg akceptowane. Jezeli zostanie
stwierdzone, po podpisaniu umowy, Ze istnieje taki zwigzek, umowa staje sie natychmiast
niewazna. Wszelkie koszty zwiqgzane z anulowaniem umowy ponosi ustugodawca, a

dodatkowo jego zadatek i zabezpieczenie przepadajq.

The PRC reserves the right to accept or reject any or all offers, and the lowest bid will not
be accepted without assigning any reason.

Failure to comply with any of the above requirements will justify rejection of the offer. /
PCK zastrzega sobie prawo do przyjecia lub odrzucenia dowolnej lub wszystkich ofert, a
najnizsza oferta nie musi by¢ przyimowana bez podania przyczyny.

Niespetnienie ktoregokolwiek z powyzszych wymagan bedzie uzasadniac odrzucenie

oferty.

Xll.  Conditions for submission of offers: / Submission of offers and further communication /

Sposdb sktadania ofert: / Sktadanie ofert i dalsza komunikacja

1) All bids, including annexes and supporting documents must be submitted in a
sealed envelope or to the designated email address. / Wszystkie oferty wraz z
zatgcznikami i dokumentami uzupetniajgcymi nalezy sktadac w zapieczetowanej
kopercie.

a. Sealed Envelope / Zapieczetowana koperta
When submitting the offer, please place the technical offer in a separate envelope
marked as “A/technical offer” and the financial offer on a separate envelope

marked as “B/financial offer”.
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Technical offer includes tender document, annex | (declaration of conformity),
and other brochures/samples/specifications/references; financial — annex Il
Offer. / Przygotowujqgc oferte prosze zapakowac w oddzielne koperty opisane
odpowiednio: “A/dokumentacja techniczna”, “B/dokumentacja finansowa”.
Przez dokumentacje techniczng rozumie sie podpisane zaproszenie do sktadania
ofert, zatgcznik | — deklaracja zgodnosci, oraz wszelkie
broszury/probki/specyfikacje/referencje; dokumenty finansowe — zatgcznik Il —

oferta.

Please state on the envelope: / Prosze zawrzec na kopercie:

Tender Documents — Please do not open! / Oferta — prosze nie otwieraé!

Ref. PRC_20_2023 / Numer referencyjny PRC_20_2023

Address: / Adres: Polish Red Cross, Lublin Regional Branch / Lubelski Oddziat
Okregowy Polskiego Czerwonego Krzyza
Bursaki 17
20-323 Lublin
POLAND

Your sealed envelope, along with all required documents complete in all respect must
be sent no later than 09" November 2023, by 16.00 hours. / Zapieczetowana koperta,
wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami kompletnymi pod kazdym wzgledem,

musi zostac przestana nie pozniej niz do 09 listopada 2023 r., do godziny 16.00.

b. Communication: / Komunikacja:
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Any tenderer requiring clarifications on the tender documents and / or requirements,
during the tendering process, will need to submit their queries in WRITING ONLY to
the following emails address: kinga.zielnicka@pck.pl, no later than up 30t of October
2023, 16.00 hours. / Oferenci zqgdajgcy wyjasnien dotyczqcych dokumentacji
przetargowej i/lub wymagan w trakcie procesu przetargowego sq zobowiqgzani
sktadac swoje zapytania TYLKO PISEMNIE na adres e-mail: kinga.zielnicka@pck.pl, nie
pozniej niz do dn. 30 paZdziernika 2023, godz. 16.00.

a. Process to be Confidential / Poufnosc procesu przetargowego:

Information relating to the tender and recommendations for the award of a
contract shall not be disclosed to tenderers or any other persons not officially
concerned with such process until the award to the successful Tenderer has been
announced. /Informacje dotyczqce przetargu i zalecenia dotyczgce udzielenia
zamowienia nie bedg ujawniane oferentom ani innym osobom, ktore nie sg

oficjalnie zwiqzane z tym procesem, do czasu ogtoszenia wyboru wykonawcy.

The Polish Red Cross reserves the right to reject any or all tenders. In no event will the
Polish Red Cross be liable for any damages whatsoever including, without limitation,
damages for loss of profit, in any way connected with the cancellation of a tender even if
the PRC has been advised of the possibility of damages by the Tenderer. / Polski
Czerwony Krzyz zastrzega sobie prawo do odrzucenia dowolnej lub wszystkich ofert. W
zadnym wypadku Polski Czerwony Krzyz nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek
szkody, w tym w szczegdlnosci odszkodowanie z tytutu utraty zysku, w jakikolwiek sposdb
zwigzane z uniewaznieniem przetargu, nawet jesli PCK zostat poinformowany przez

Oferenta o mozliwosci wystgpienia szkody .

Xill. Evaluation & Award of Contract / Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty
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The decision for the award of contract will be determined via standard value method
(Credit points divided by total price; ratio 50/50% [cost/criteria]). Credit points will be
added up through the following criteria: experience (, terms of payment. Score for each
criterion is 0 (unacceptable), 1 (bad), 2 (satisfactory), 3 (good), 4 (very good) or 5
(excellent). In case of equal results, the offer with the higher credit point score will be
awarded. / Decyzja o udzieleniu zamowienia zostanie podjeta metodg wartosci
standardowej (punkty kredytowe podzielone przez cene catkowitg; stosunek 50/50%
[cena/kryteria]). Punkty kredytowe bedg sumowane wedtug nastepujgcych kryteriow:
doswiadczenie (badane na podstawie referencji), termin ptatno$ci. Punktacja dla
kazdego kryterium wynosi 0 (nieakceptowalna), 1 (zta), 2 (satysfakcjonujgca), 3 (dobra),
4 (bardzo dobra), 5 (doskonata). W przypadku rownych wynikéw, oferta z wyzszg
punktacjg kredytowg zostanie przyznana.

In case of competitive procedure PRC reserves the right to award a contract based on
the first non-negotiated offer. / W przypadku procedury konkurencyjnej PCK zastrzega
sobie prawo do udzielenia zamowienia na podstawie pierwszej nienegocjowanej oferty.

The PRC may — but is not obliged to - ask each tenderer individually for clarification of its
quote including, samples, breakdowns of prices etc. within a reasonable time limit to be
fixed by the evaluation committee. / PCK moze — ale nie jest do tego zobowigzane —
poprosi¢ kazdego oferenta indywidualnie o wyjasnienie jego oferty, w tym probek,
zestawienia cen itp. w rozsgdnym terminie, ktory zostanie ustalony przez komisje
oceniajgcy.

Acknowledgement: / Potwierdzenie:

Please acknowledge your acceptance to bid by signing on the last Page of the Invitation
to Tender along with the Declaration of Conformity (Annex |) and attach it with your
quotation. / Prosimy o potwierdzenie przyjecia zasad sktadania ofert poprzez
podpisanie ostatniej strony zaproszenia do skfadania ofert wraz z Deklaracjq Zgodnosci

(Zatgcznik 1) i dotgczenie jej do oferty.

N.B. Kindly submit your best firm offers as negotiations will not be entered into. /
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Uwaga: Prosimy o przedtoZenie przemyslanych ofert, poniewaz nie przewiduje sie negocjacji

cenowych.

Thanks, and best regards,
/ Dzigkuje,

taczac wyrazy szacunku,

Kinga Zielnicka
International Affairs — Lublin, Poland
/ Wspétpraca miedzynarodowa — Lublin, Polska

Polish Red Cross / Polski Czerwony Krzyz
Attached: / Zatgczniki:

Annex | — Declaration of Conformity / Zafqcznik | — Deklaracja zgodnosci

Annex |l — Specifications & Offer / Zatgcznik Il — Specyfikacje & Oferta
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