Uchwaia nr 151/2023
Zarzadu Fundacji ,,Unia Bracka”
z dnia 22.12.2023 r.
W sprawie
wprowadzenia Regulaminu Przeprowadzania Przetargow i Zamowien
w Fundacji ,Unia Bracka” — wydania XIV

§1
Zarzad Fundacji ,Unia Bracka” wprowadza XIV wydanie Regulaminu Przeprowadzania Przetargow

i Zaméwien w Fundacji ,Unia Bracka”.

§2
Regulamin Przeprowadzania Przetargéw i Zaméwien w Fundacji ,Unia Bracka” — wydanie XIV

stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Rozdziat |
Postanowienia ogéline

§1

Definicje

Pojeciom uzywanym w Regulaminie nadaje sie nastepujace znaczenie:

a)

b)

dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegoinosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, o dzielo, najmu, dzierzawy, leasingu;

Zespot Wnioskujgey ~ Zespdt, komérka organizacyjna lub Jednostka organizacyjna
w strukturze Fundacji ,Unia Bracka” merytorycznie odpowiedzialne za przedmiot
zamowienia i zglaszajgce zapotrzebowanie na udzielenie zamodwienia, reprezentowane

przez.
1) Kierujgcego Zespotem, komoérkg organizacyjng, jednostka organizacyjng lub jego

zastepce;
2} inng osobg wyposazong w odpowiednie petnomochictwo;
Komisja - Komisja Przetargowa powotana przez Zarzad Zamawiajgcego do

przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia;
postepowanie — postepowanie prowadzone na zasadach okreslonych w Regulaminie;
Przewodniczacy Komisji — osoba powotana przez Zarzad Zamawiajgcego do wykonywania

funkcji przewodniczgcego Komisji Przetargowej;
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f

p)

Regulamin - niniejszy Regulamin Przeprowadzania Przetargow i Zaméwien w Fundacji
,Jnia Bracka";

roboty budowlane - budowa, a takze prace polegajgce na przebudowie, montazu,
remoncie lub rozbidrce obiektu budowianego;

SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia;

ustugi - wszelkie swiadczentia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane iub dostawy;
warto$é zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy brutto okreslone
w ziotych;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia;

Zamawiajacy ~ Fundacja ,Unia Bracka";

zamowienie — zamodwienie, przy udzieleniu ktérego nie ma obowiazku stosowania ustawy
Prawo Zamowien Publicznych; |

Zespdt ~ Zespdt, komérka organizacyjna lub jednostka organizacyjna w strukturze
organizacyjnej Fundacji ,Unia Bracka”,

Jednostka organizacyjna — Przychodnie bedace czescia struktury organizacyjnej Fundacji
,Unia Bracka", Zaktad Opieki Domowej;

media — w szczegdlnosci energia elektryczna, dostawa wody i odprowadzanie Sciekow,

dostawa gazu, ustugi telekomunikacyjne.

§2
Zakres regulaciji
Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do udzielania przez Zamawiajgcego zamoéwien na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane. '
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zastosowaniem zasad okresionych
w Regulaminie. '
Regulaminem nie obejmuje sie postepowan prowadzonych w celu;
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a) wyboru Wykonawcey, z ktorym Zamawiajgcy bedzie wspdlnie realizowat pozyskane
zlecenia,
b) nabycia wiasnosci nieruchomoéci oraz innych praw do nieruchomosci, w tym na
podstawie umow dzierzawy i najmu,
c) wyboru banku, z kitérym zawarta zostanie umowa o $wiadczenie na rzecz

€)

e)
h)

)

Zamawiajacego ustug z zakresu czynnosci bankowych (w szczegéinosci: przyjmowania
wktadow pienigznych ptatnych na zadanie lub z nadejéciem oznaczonego terminu oraz
prowadzenia rachunkéw tych wktaddw, prowadzenia innych rachunkéw bankowych,
udzielania kredytow i pozyczek, udzielania i potwierdzania gwarancji bankowych oraz
przeprowadzania bankowych rozliczen pienieznych),

wyboru przedsigbiorcy, z ktorym zostanie zawarta umowa o dostawe medidw,
wspotpracy z podmiotami  powigzanymi kapitalowo z Zamawiajgcym, jezel
Zamawiajgcy dysponuje bezwzgledna wiekszoscig udziatéw w kapitale zaktadowym
tego podmiotu oraz podmiot ten oferuje ceny znajdujgce odzwierciedlenie w cenach
rynkowych,

nabycia szczepionek;

nabycia ustug, ktére sg nastepnie odsprzedawane przez Zamawiajgcego komercyjnie,
nabycia wartoéci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych przez Zamawiajacego,
w tym licencji i oprogramowan,

zawarcia umow ubezpieczenia,

zakupow dokonywanych ze $rodkéw pochodzgcych z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych lub innych $rodkéw, jezeli dokonany zakup przeznaczony
zostanie na cele socjalne;

nabycia sprzetu informatycznego;

nabycia ustug ogtoszenia u wydawcéw mediéw (W szczegélnosci prasa, radio,
telewizja);

wyboru przedsigbiorcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w zakresie odbioru i utylizacji

odpadow medycznych;
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n) wyboru przedsigbiorcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w zakresie wykonania prac
projektowych;

o) wyboru przedsigbiorcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w zakresie $wiadczenia
ustug obejmujacych monitorowanie Jednostek organizacyjnych, dziafania interwencyjne

oraz konserwacje systemu.

Rozdziat Il
Ogélne zasady przeprowadzania postepowania
§3
Zasady udzielania zamoéwien
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia powinno by¢ prowadzone z przestrzeganiem
zasady dochowania nalezytej starannosci, aby zapewniona byta mozliwos¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty.

. Jezeli jest to uzasadnione potrzebami Zamawiajgcego zwiazanymi z prowadzong
dziatalnoscia, Zamawiajgcy w opisie przedmiotu zaméwienia ma prawo uzy¢ oznaczenia
indywidualizujgcego przedmiot zaméwienia (w szczegolnosci jego marki).

. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcéw.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

5. Zakonczenie postepowania o udzielenie zamdwienia powinno nastgpic w okresie nie
dluzszym niz 60 dni od daty komisyjnego otwarcia ofert. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie mozliwos¢ przediuzenia terminu zakonczenia postgpowania.

. Wszelkie o$wiadczenia | zawiadomienia skladane Zamawiajacemu w trakcie postepowania
o udzielenie zamoéwienia winny byé przekazywane mu w formie pisemnej lub w formie
elekironicznej zgodnie z opisem zawartym w SWZ lub zaproszeniu do skladania ofert.




UINIA BRACKA PRZEPROWADZANIA

nr 151/2023 z dnia
22.12.2023 r.

Fundacja ,,Unia Bracka” Woprowadzony Uchwatg Zarzadu

REGULAMIN Data wydania: 22.12.2023 r.

FUNDACJA| PRZETARGOW | ZAMOWIEN  |\wydanie: XIV

W FUNDACJI ,UNIA BRACKA"
Strona 5z 24

B O

§4

Forma oferty

. Oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia skiada si¢ w formie pisemnej, a w formie

elektronicznej - wylgcznie przy zezwoleniu zawartym w SWZ. W przypadku
przeprowadzania licytacji oferte skifada sie w formie ustnej.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Tres$¢ oferty musi odpowiadaé wymogom zawartym w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uplywu terminu okreslonego w Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia.

Oferty winny by¢ zlozone we wskazanym w SWZ miejscu w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: "Postepowanie o udzielenie zamowienia pt ....................... Nie otwierad
preed dniem .................. ,godz. ...................." oraz nazwa i adresem Wykonawcy.
Oferty powinny byé zarejestrowane i przechowywane w warunkach zapewniajacych stan
nienaruszony do dnia ich otwarcia.

Kolejnos¢ zarejestrowania w miejscu skfadania ofert decyduje o kolejnosci otwierania ofert.

9. W sytuacji, w ktdrej koperta zawierajgca oferte - w chwili jej sktadania przez Wykonawce -

10.

11.

nosi slady naruszenia, pracownik sekretariatu Zamawiajgcego przyjmujacy oferte
Zamieszcza stosowng adnotacie w wykazie ziozonych ofert. W takim przypadku Komisja
podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu w tym zakresie.

Przyjmujacy oferty (sekretariat Zamawiajgcego) ponosi odpowiedzialno$é za przechowanie
ich w stanie odpowiadajacym stanowi z chwili ztozenia do czasu przekazania Sekretarzowi
Komisji.

Wykonawca, ktory powoluje sie na rozwigzania réwnowazne wzgledem wymaganych
przez Zamawiajgcego w SWZ, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego
dostawy, ustugi badz roboty budowlane spelniajag wymagania okreslone w SWZ.
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§5
Wadium

1. Wykonawca skiadajgcy oferte moze by¢ zobowigzany do wniesienia wadium w wysokoSci
okresionej w SWZ lub zaproszeniu do skiadania ofert w formie okreslonej we wskazanych
dokumentach.

2. Zamawiajgcy moze odstapié od zadania wniesienia wadium,

Zamawiajacy zatrzymuje wadium w razie cofnigcia lub zmiany oferty po otwarciu ofert
przez Komisje. Za zmiane oferty nie uznaje sie jakichkolwiek zmian bedacych nastepstwem
negocjacji lub licytacii.

4. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, gdy
Wykonawca nie podpisze umowy w wyznaczonym terminie, na warunkach okreslonych
w ofercie lub na warunkach uzgodnionych w wyniku licytacji lub negocjacii.

5. Zwrot wadium Wykonawcow, ktoérych oferty nie zostaly wybrane w wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia, powinien nastgpié niezwiocznie po zakonczeniu postgpowania.

6. W przypadku wycofania oferty przez Wykonawce przed dniem otwarcia ofert, wadium jest
zwracane na wniosek Wykonawcy.

7. Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie w tej samej formie i wysokosci, bez odsetek.

8. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia oraz po wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego wniesienia zgdano). Wykonawca
moze oéwiadczyé, iz zlozone przez niego wadium ma byé zaliczone na poczet

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§6
Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania,
z tym ze dzien, w ktérym uplywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

2. W czesci jawnej Komisja w obecnoéci przybytych Wykonawcow stwierdza:
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a) zgodnos¢ swego skiadu,

b) prawidiowos$¢ ogtoszenia postepowania,

¢) liczbe otrzymanych ofert, stan kopert zawierajgcych oferty, prawidiowos$é ich
Zarejestrowania.

3. Komisja otwiera koperty z ofertami wediug kolejnos$ci ich zarejestrowania. W przypadku
zlozenia jednej oferty Komisja odpowiednio stosuje postanowienia ninigjszego Regulaminu.

4. Podczas otwarcia ofert podaje sig nazwy (firmy), adresy Wykonawcow oraz informacje
dotyczgce terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci
zawartych w ofertach, wptacenia wadium we wiasciwej wysokosci, oferowanych przez
Wykonawcdw cen wykonania zamoéwienia.

5. Oferty otwiera sie rowniez w przypadku, gdy Wykonawcy nie skorzystaja z prawa
uczestniczenia w czedci jawnej postepowania. Na pisemny wniosek VWykonawcy,
Zamawiajgcy przekazuje informacje podane w trakcie otwarcia ofert, przy czym moze to
uczynic¢ droga elektroniczng.

6. Komisja informuje obecnych Wykonawcéw o przewidzianym terminie zakonczenia
postepowania.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonych ofert.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyitki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze SWZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

-~ niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Oferentom biorgcym udziat w postepowaniu, jak réwniez podmiotom trzecim, nie
udostepnia sie do wglgdu wniosku oraz ofert ztoZzonych w postepowaniu.
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1.

§7

Analiza ofert

1. W czeéci niejawne] postepowania Komisja:

a)

b)

dokonuje szczegotowej analizy ofert pod katem speinienia przez Wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnosci tresci oferty ze Specyfikacjg Warunkow
Zamowienia,

po dokonanej analizie okresla wystepujace w ofertach braki iub niescisto$ci,

moze wezwalé Wykonawcdw, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli stosownych
petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw, w szczegdlnosci potwierdzajacych
spehienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub warunkéw przedmiotowych czy tez
takich, ktérzy ziozyli dokumenty zawierajgce btedy, do uzupeinienia tych dokumentéw
w okreslonym terminie, chyba ze pomimo ich uzupeinienia konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania lub odrzucenie oferty. Termin okreslony na ziozenie
stosownych uzupetnien powinien uwzglednia¢ obiektywng mozliwos¢ wykonania tej

czynnosci przez Wykonawece.

2. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego

Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie

dotyczacym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby

obowigzek wptacié zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§8

Odrzucenie oferty i wykluczenie Wykonawcy

Komisja odrzuca oferte, kiéra:

a) jest niezgodna z Regulaminem,
b} jej tres¢ nie odpowiada Specyfikacji Warunkdw Zamowienia,

c)

zostata ziozona po wyznaczonym terminie — w takim przypadku oferta zostaje

odestana Wykonawcy bez otwierania,
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d) zostata ztozona przez podmiot nieuprawniony,

e) jejziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

f) zostata ziozona przez Wykonawce, ktdéry nie speinit warunkéw udziatu
w postepowaniu,

g) zostala ztozona przez Wykonawce ktory nie zlozyt wyjasnierr i uzupetien pomimo
takiego zgdania,

h) zawiera oczywiécie zbyt niskg cene, a Wykonawca nie ziozyt wyjasnien lub dokonana
ocena zifozonych przez Wykonawce wyjaénieﬁ wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera oczywiscie zbyt niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

2. Komisja wyklucza z postepowania Wykonawece, ktéry do uplywu terminu skiadania ofert nie
wnidst wadium w wymaganej wysokosci.

3. Zarzad moze wykluczy¢ z postepowania Wykonawce, kitory:

a) w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzit Zamawiajgcemu szkode nie

wykonujac zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala dobrowolnie

naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zamowienia bylo nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

b) znajduje sie w sporze z Zamawiajacym, w szczegolnosci jezeli spor dotyczy dostaw, ustug lub

robét budowlanych wykonywanych przez tego Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

¢) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, wszczeto postepowanie ukladowe lub upadioéciowe,

d) ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub mogace mieé¢ wplyw na wynik prowadzonego

postepowania,

f) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych wszczecie biezacego postepowania ¢ udzielenie

zamoéwienia, odmowit zawarcia umowy w prowadzonym przez Zamawiajgcego postepowaniu, o ile

odmowa zawarcia umowy nie wynikata z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.

4. O wykluczeniu Wykonawcy, Zamawiajacy powiadamia wykluczonego Wykonawce

niezwlocznie po zakonczeniu postepowania.
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Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

6. Wykluczony Wykonawca nie moze wspdélnie ubiegaé sie o udzielenie Zamoéwienia. W sytuacjj,

gdy wykluczenie dotyczy tylko jednego lub tylko niektérych z Wykonawcow sktadajgcych ofertg
wspolng, Zamawiajacy odrzuca catfg oferte.
Informacja o odrzuceniu oferty lub wykluczeniu Wykonawcy przez Komisje jest umieszczana

w koricowym wniosku Komisji.

§9

Wybér najkorzystniejszej oferty
Propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej Komisja przedstawia Zarzadowi.
Komisja typuje oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych
w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu
zamowienia, w szczegblnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, warunki serwisu oraz termin wykonania zamowienia.
. Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy spoéréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.
. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty,
do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.
. Zarzad podejmuje decyzje o rozstrzygnieciu postepowania, w tym o© wyborze
najkorzystniejszej oferty i zawarciu umowy w formie uchwaty.
Komisja informuje Wykonawcdw o decyzji o rozstrzygnieciu postepowania.
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§10
Oczywiscie zbyt niska cena

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera oczywiscie zbyt niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie

wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny.

2. Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednosé metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajagce warunki wykonywania zamowienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalnoéc
projektu Wykonawcy oraz wplyw pomocy publiczne] udzielonej na podstawie odrebnych

przepisow.

§11
Uniewaznienie postepowania
1. Zarzad mozZe uniewazni¢ postepowanie, jezeli.
1) nie ztozono zadnej waznej oferty,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajagcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia,
3) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied,
4) postepowanie obarczone jest istotng wada.
5) Wykonawca przy zawarciu umowy zada zmiany uzgodnionych w toku postepowania
istotnych warunkéw umowy na mniej korzystne dla Zamawiajacego.
2. Zarzad moze uniewazni¢ postgpowanie gdy =zilozona zostata tylko jedna oferta,
z wylgczeniem postepowania prowadzonego w trybie ,zamoéwienia z wolnej reki”.
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Rozdziat lll
Komisja
§ 12
Powotanie, obowigzki oraz tryb dziatania Komisji

1. Komisja powolywana jest przez Zarzad do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zambwienia. Komisja ma charakter staly z tym zastrzezeniem, iz czlonek Komisji o statusie
eksperta bedzie powolywany kazdorazowo z chwilg wszczecia postgpowania i na czas jego
przeprowadzenia. Zarzad moze postanowi¢ o powotaniu doraznego skifadu Komisji - do
indywidualnego postepowania.

2. Z waznych powodéw Zarzad moze postanowi¢ © nieprzeprowadzaniu okreslonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia przez Komisje przy jednoczesnym okresieniu
sposobu prowadzenia postepowania zapewniajgcego sprawnosé udzielenia zamoéwienia,
indywidualizacje odpowiedzialnosci za wykonywane czynnoéci oraz przejrzystosé
prowadzonych czynnoéci przy udzieleniu zamowienia.

3. Zarzad powotuje Przewodniczacego, Zastepce Przewodniczgcego, Sekretarza Komisji oraz
Czionkéw Komisji w formie uchwaty.

4. Komisja wykonuje czynnoéci w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w szczegolinosci:

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) dokonuje oceny wszystkich ofert,

c) przygotowuje i przeprowadza negocjacje z Wykonawcami,

d) podejmuje decyzje o odrzuceniu oferty i sporzadza jej uzasadnienie oraz sporzgdza
propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia,

e} sporzadza analize poréwnawcza ziozonych ofert,

fy podejmuje decyzje o przedstawieniu Zarzadowi propozycji rozpoczecia procedury
majacej na celu uzyskanie decyzji o ponownym przeprowadzeniu postepowania
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10.

11.

0 udzielenie zamoéwienia w przypadku, gdy dotychczasowe postepowanie nie
przyniosto rezultatu.

Czionkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii

ujawnionych w ofertach oraz dotyczgcych przebiegu postepowania.

Udziat w pracach Komisji traktowany jest na réwni z innymi obowigzkami stuzbowymi

poszczegdlinych jej czionkéw. Za wykonywanie powierzonych w tym zakresie obowiazkow

cztonkom Komisji nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie poza wynagrodzeniem

przewidzianym przepisami prawa pracy.

Wykonywanie zadan Cztonka Komisji odbywa sie osobiscie. Czionek Komisji powotany

jako ekspert w postepowaniu moze w formie pisemnej udzieli¢ upowaznienia osobie, ktéra

w razie potrzeby bedzie go zastepowac w czasie jego nieobecnoéci podczas prac Komisji.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegélnosci:

a) kierowanie pracami Komisji oraz podziat migdzy Czionkéw Komisji prac
podejmowanych w trybie roboczym,

b) wyznaczanie terminéw, miejsca i prowadzenie posiedzen Komisji,

¢} nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia.

Zastepca Przewodniczgcego Komisji, petni obowigzki Przewodniczacego w przypadku jego

nieobecnosci.

Sekretarz Komisji zapewnia peing obstuge kancelaryjng prac Komisji, w szczegolnosci:

a) informuje Czlonkéw Komisji 0 wszelkich sprawach zwiazanych z pracami Komisji,

b} przygotowuje wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane z pracami Komisji,

¢) prowadzi wszelkag korespondencije zwigzang z pracg Komisji,

d) przechowuje catg dokumentacje zwigzang z postepowaniem o udzielenie zamowienia
od momentu jego wszczecia do zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania.

Wszyscy czlonkowie Komisji przystepujacy do prac w ramach danego postepowania

o udzielenie zamoéwienia skiadajg oswiadczenia o zachowaniu bezstronnoéci. Czionek

Komisji, ktorego stosunek prawny lub faktyczny wzgledem Wykonawcy jest tego rodzaju,
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ze moze wywolywaé watpliwodci co do bezstronnoéci czionka Komisji w danym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, powinien wylaczy¢ sig z prac Komisji dotyczacych
tego postepowania najpézniej z chwila ujawnienia udziatu tego Wykonawcy
w postepowaniu. Na miejsce czionka Komisji podlegajacemu wylgczeniu Zarzad powoluje
inng osobe — wylacznie dla potrzeb danego postepowania.

12. Dla  waznoséci czynnosci wykonywanych przez Komisje niezbedny jest udziat
w posiedzeniach co najmniej potowy sktadu Komisji, w tym Przewodniczacego lub jego
Zastepcy, potwierdzony podpisami w protokole koricowym.

13. Ostateczna decyzja dotyczaca rozstrzygniecia postepowania powinna by¢ zawara
w protokole koncowym.

14. Informacje o posiedzeniach oraz decyzjach podjetych w trakcie posiedzenia zawiera sie
w protokole z postepowania o udzielenie zaméwienia, ktéry podpisuje Komisja.

Rozdzial IV
Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia
§ 13
Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
1. SWZ powinna zawieraé:
a) nazwg Zamawiajgcego,
b) tryb udzielenia zamdwienia,
c} opis przedmiotu zamowienia,
d} termin wykonania zamoéwienia,
e) okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkéw,
f) wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawecy w celu
potwierdzenia speiniania warunkow udziatu w postepowaniu,
g) informacje © sposocbie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
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o)
P)

q)

s)

t)

porozumiewania sie z Wykonawcami,
wymagania dotyczgce wadium,
termin zwigzania oferts,
opis sposobu przygotowywania ofert,
miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert,
opis sposobu obliczenia ceny,

) opis kryteridow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert,
informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamaéwienia,
wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogdine warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia na takich
warunkach,
okreélenie wymaganego sposobu finansowania przedmiotu zaméwienia, w tym: okreslenie
terminu ptatno$ci i formy ptatnosci,
miejsce i termin, w ktérym mozna zapozna¢ sie z niniejszym Regulaminem wraz
z zastrzeZzeniem, 2e Zamawiajgcy i Wykonawcy zwigzani sg ,Regulaminem.." oraz
Specyfikacjg Warunkéw Zamoéwienia,
zastrzezenie, ze umowa z Wykonawcy, kidrego oferta zostata uznana przez Komisje za
najkorzystniejsza, zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
po podjgciu decyzji o wyborze oferty przez wiasciwy organ Zamawiajacego,
zastrzezenie, iz po zfozeniu Wykonawcy os$wiadczenia o wyborze jego oferty jako
najkorzystniejszej umowa zostanie zawarta, jezeli na zawarcie umowy zostang wyrazone
wszystkie niezbedne zgody lub zezwolenia przewidziane przez przepisy prawa lub statutu
Zamawiajgcego, o ile przepisy prawa lub statutu Zamawiajacego przewiduja koniecznoéé
uzyskania takich zgod Ilub zezwolen dla dokonania danej czynnosci prawne;
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X)

(w szczegodlnosci wskazanie, iz zawarcie umowy moze byé uzaleznione od pozytywnej
opinii Rady Fundacji, zatwierdzenia przez Zgromadzenie Fundatordw), a w razie
nieudzielenia ktorej$ z takich zgod lub zezwolen Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
niezawarcia umowy, a Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie bedzie mogt
domagac sie zawarcia umowy, ani tez zwrotu kosztow sporzgdzenia oferty,

opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych,
informacie o przewidywanych zamodwieniach uzupetniajgcych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamadwien,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszag
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie,

adres poczty elektroniczne] lub portalu przetargowego, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza

porozumiewanie sie drogg elekfroniczna.

§ 14

Uproszczona Specyfikacja Warunkow Zamédwienia
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego obligatoryjnymi elementami
SWZ sa:
a} opis przedmiotu zamdwienia,
b) wskazanie wymaganych dokumentdw i oswiadczen,
c) opis sposobu przygotowania oferty (okreslenie jej formy lub wzoru),
d) podanie terminu wykonania zamowienia,
e} okreslenie terminu i formy platnoéci,
fy wskazanie mozliwosci zapoznania sie z Regulaminem.
W postepowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki nie sporzadza sie SWZ.
SWZ nie sporzadza sie w przypadku awarii.
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§ 15
Wyjasniania oraz modyfikacje tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

1. Podmioty zamierzajace wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia moga
zwréci¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ, pod warunkiem, iz zapytanie to
dotarto do Zamawiajgcego w terminie nie pdZniejszym niz na 3 dni robocze przed
wyznaczonym terminem otwarcia ofert. Zapytanie, o ktérym mowa, przekazuje sie droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia oraz
przesyla niezwlocznie w formie pisemnej listem poleconym badz dorecza osobiscie do
siedziby Zamawiajacego.

2. Tre$¢ odpowiedzi wraz z tre$cig zapytan Zamawiajgcy przesyta zapytujgcemu droga
elektroniczng oraz umieszcza na portalu przetargowym.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komisja, moze dokonaé modyfikacji SWZ,
jednakze modyfikacja ta nie moze dotyczy¢ kryterium oceny ofert, warunkéw udziatu
w postepowaniu jak rowniez oceny ich spetnienia oraz w istotny sposéb zmieniaé zakresu
rzeczowego przedmiotu zamodwienia. Modyfikacja SWZ wymaga zatwierdzenia przez
Zarzad.

4. O modyfikacji SWZ, Komisja informuje zidentyfikowanych w postepowaniu Wykonawcéw
oraz umieszcza informacjg na portalu przetargowym.

5. Jezeli w wyniku modyfikacji tre§ci SWZ niezbedny bytby dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Komisja zobligowana jest do przesuniecia terminu sktadania i otwarcia
ofert o co najmniej 3 dni robocze. O powyzszym Komisja powinna poinformowac

zidentyfikowanych Wykonawcow.
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Rozdziat V
Tryby post¢gpowania
§ 16
Tryby udzialu w postepowaniu
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia na podstawie Regulaminu prowadzi sie¢ w jednym
z nastepujacych trybbéw:
a) przetarg;
b} zapytanie ofertowe;
c) z wolnej reki.
Zamawiajgcy moze postanowic¢, iz w ramach danego postepowania przeprowadzana
bedzie dodatkowo licytacja lub negocjacje przy czym Zamawiajacy moze zastosowaé obie
formy celem wyboru najkorzystniejszej oferty.
. Zamawiajgcy moze dopuscié przeprowadzenie negocjacji w formie elektronicznej.

§ 17

Przetarg
Przetarg to tryb udzielenia zamdwienia, w kiérym w odpowiedzi na ogloszenie
umieszczone na portalu przetargowym, oferty moga skiadaé¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.
2. Zambwienie moze by¢ udzielone w trybie przetargu w kazdym przypadku.
Ogtoszenie o przetargu powinno w szczegéinosci okreslac:
a) przedmiot zaméwienia w ogblnym zarysie,
b) miejsce i termin skladania ofert, |

¢) termin zwiazania oferta,
d) informacje o miejscu publikacji szczegdtowych informacji © warunkach postepowania.
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§ 18
Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje zapytanie

do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.

1.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe Wykonawcow faktycznie éwiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje jednak
nie mniej niz trzech, chyba, ze z analizy rynku wynika, iz mozliwoéé realizacji przedmiotu
zamowienia jest ograniczona do mniejszej liczby potencjalnych Wykonawcéw.
Niedopuszczalne jest zapraszanie do udzialu w postepowaniu Wykonawcoéw, ktérzy nie
wykonujg dostaw, ustug lub robét budowlanych objetych przedmiotem zamoéwienia.
Wyznaczajac termin do skiadania ofert, nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na
przygotowanie i zfozenie oferty.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyla Specyfikacje Warunkow

Zamowienia.,

§ 19
Z wolnej reki
Zamoéwienie z wolnej reki to tryb postepowania, w ktérym Zamawiajacy udziela zaméwienia
po negocjacjach z jednym tylko Wykonawca.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:
a) dostawy, usiugi lub roboty budowlane mogg byé $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:
A) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
B) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych

przepisow,
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b)

c)

d)

C) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci twérczej lub
artystycznej,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktore] nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia (awaria),
w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowianych
zamdwien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych
tagcznie 50 % wartosci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego prawidiowego
wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwe]
wczedniej do przewidzenia, jezeli:

A) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego
od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspéimiernie wysokich
kosztéw lub

B) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego,

w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego
dotychczasowemu  Wykonawcy uslug lub  robét budowlanych  zamoéwien
uzupetniajacych stanowigcych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego
i polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamdwien, jezeli zamodwienie
uzupetniajgce bylto przewidziane w SWZ sporzadzonej dla zamdwienia podstawowego
i jest zgodne z przedmiotem zamoéwienia podstawowego;

w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw zamdwien uzupeiniajgcych stanowigcych nie
wiecej niz 20% wartoéci zamowienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy
o innych parametrach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnosé techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnoéci techniczne w uzytkowaniu iflub dozorze jezeli

zamowienie uzupetniajgce bylo przewidziane w SWZ sporzadzonej dla zamowienia
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podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego:

f) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegélinie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadiosciowym,

g} w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostaly zioZzone Zzadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamoéwienia nie
zostaty w istotny sposéb zmienione,

h) w zwiazku z trwajacymi przez krétki okres szczegolnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest zaciggniecie zobowigzania po cenie nizszej od cen rynkowych;

i) jezeli udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki jest obiektywnie uzasadnione
potrzebami Zamawiajgcego.

. Termin sktadania dokumentéw i oswiadczen w trybie negocjacji z jednym Wykonawca
okreslany jest kazdorazowo przez Zamawiajgcego 2z uwzglednieniem charakteru
zamoéwienia, jednakze wyznaczony termin musi umozliwié rzetelne przygotowanie oferty
przez zaproszonego do rokowan Wykonawce.,

. Zaproszenie do =zfozenia oferty musi  zawiera¢ niezbedne informacje zwigzane

z przedmiotem zamowienia i zlozeniem dokumentéw i oswiadczen niezbednych do

przeprowadzenia rokowan.

. Wraz z zaproszeniem do ziozenia oferty Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do

przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostana

wprowadzone do tre$ci umowy zawieranej w sprawie zamoéwienia, ogélne warunki umowy

tub wzor umowy.

§20
Licytacja
. Zamawiajacy moze postanowié, iz w ramach przeprowadzanego postepowania
(prowadzonego w trybie przetargu lub zapytania ofertowego) po przediozeniu ofert
wstepnych przystapi z Wykonawcami do licytacji celem wyboru najkorzystniejszej oferty.
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2.

W zaproszeniu do licytacji podaje sie informacje o cenie wywotawczej przedmiotu
zambwienia odpowiadajgcej wartosci najnizszej spoérdd ztozonych ofert niepodiegajgcych
odrzuceniu oraz wysokosci postapienia.

Licytacje prowadzi Przewodniczgcy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona ze sktadu
Komisii.

Licytacja rozpoczyna sie od powtdrzenia informacji o cenie wywotawczej przedmiotu
zamowienia.

Wysokos¢ postagpienia ustala Komisja, przy czym nie moze ona by¢ mniejsza niz 1% ceny
wywolawczej przedmiotu zaméwienia, w wyjatkowych przypadkach Komisja moze ustali¢

inna wysokos¢ postapienia.

6. Wygrywajacym licytacje jest Wykonaweca, ktory zaoferowat najnizsza ceneg.

Komisja sporzadza protokdt z przebiegu licytacji z zaproszonymi Wykonawcami, ktéry

winien zawieraé:

a) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia licytaci,

b) imiona i nazwiska Czlonkéw Komisji obecnych podczas licytacii,

c) nazwe (nazwiska) i siedzibe (adres zamieszkania) Wykonawcow, z ktorymi
przeprowadzono licytacje,

d) imie i nazwisko osoby/oséb, ktére w imieniu Wykonawcy uczestniczyty w licytaci,

e) oznaczenie przedmiotu licytacji,

fy wysokosé postapienia,

9) szczegodlowy przebieg licytacji (przebic),

h) zastrzezenie, ze protokét stanowié bedzie podstawe do zawarcia ewentualnej umowy,
z chwilg zatwierdzenia postepowania przez Zarzad.

Protokdt z licytacji podpisuja obecni podczas licytacji Czionkowie Komisji i osoby, ktére

z ramienia Wykonawcow uczestniczyly w licytagji.

Po zakonczeniu licytacji dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych

negocjacji z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

10. Oferta ztozona przez Wykonawce wygrywajacego licytacje podiega ocenie zgodnie
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Z zapisami niniejszego Regulaminu.

Rozdziat VI
Zawarcie umowy

§ 21

1. Umowa zawarta z wybranym Wykonawca nie moze zawiera¢ postanowien, ktére sg mniegj
korzystne dla Zamawiajacego niz wynikajace z rozstrzygniecia postepowania.

2. Umowa winna zawiera¢ wszystkie zapisy dotyczace warunkéw realizacji przedmiotu
zamowienia zawarte w SWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty i wybranej ofercie.

3. Do umédw w sprawach zamoéwien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny oraz akty prawa wewnetrznego Zamawiajgcego.

4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczegolnej.

5. Zamawiajacy wzywa Wykonawce do podpisania umowy, przesytajac mu jej egzemplarze
lub wskazujgc miejsce, gdzie dostepne s3 jej egzemplarze do podpisu.

8. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od zawarcia umowy w przypadku, gdy Wykonawca:

a} nie przekaze Zamawiajacemu podpisanych przez Wykonawce egzemplarzy umowy
w terminie zawartym w piémie zawierajgcym wezwanie do zawarcia umowy,

b) nie stawi sie w wyznaczonym miejscu i terminie celem podpisania umowy,

c) oswiadczy Zamawiajgcemu, ze nie zawrze |ub nie wykona umowy na warunkach
przewidzianych rozstrzygnietym postepowaniem.

7. Do zawarcia umowy dochodzi w momencie, gdy strony uzgodnig wszystkie jej
postanowienia i podpiszg umowe. W przypadku nie zawarcia umowy, Zamawiajgcy
dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty z uwzglednieniem postanowien
niniejszego Regulaminu.

8. W przypadku, gdy uregulowanie ckreslonych spraw zawarte jest w zatgczniku do umowy,
wowczas powinien on byé podpisany przez osoby podpisujgce umowe wymienione

w jej komparyciji.
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9. W przypadku koniecznoéci dokonania poprawek w tresci umowy, zmiany powinny byé
parafowane przez osoby podpisujgce umowe wymienione w jej komparycji.

10. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie,

11. Wykonawcy zawierajacy umowe w ramach konsorcjum badz innej formy wspélnego
wykonania umowy ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

12. Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytegoe wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem".

13. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy.

Rozdziat VII
Przepisy przejsciowe
§ 22
1. Ninigjszy Regulamin obowigzuje od dnia 22.12.2023 r.
2. W sprawach wszczetych przed dniem wskazanym w ust. 1 postepowanie odbywa sig na
zasadach wskazanych w Regulaminie Przeprowadzania Przetargéw | Zamoéwien
w Fundacji ,Unia Bracka” (data wydania: 23 marca 2022 r., Wyd. XIlI).




