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1. Wstep

Niniejszy materiat stuzy usystematyzowaniu i doszczegétowieniu wymagan okreslonych w
Procedurze realizacji naboru do Przedsiewziecia pn. ,Wsparcie podstawowej opieki
zdrowotnej (POZ)”, (zwanej dalej ,,Procedura grantowg”), zgodnie z trescig w §1 ust. 2 pkt 34
tejze procedury.

Zalecenia Grantodawcy mogg podlega¢ aktualizacji na kazdym etapie realizacji projektu,
jednak w przypadku kazdego ww. dziatania nie moze ono prowadzi¢ do nieréwnego
traktowania Grantobiorcéw. Zalecenia nie stojg w sprzecznosci i nie majg pierwszenstw przed
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

2. Informacja o przeznaczeniu grantow

W Przedsiewzieciu realizowanym przez Grantobiorce w ramach projektu ,Wsparcie
podstawowej opieki zdrowotnej (POZ)” kwalifikowany bedzie jedynie zakup lub wykonane
prace budowlane zgodnie z Zestawieniem zakresu rzeczowego grantu w ramach POZ
wskazanym w zatgczniku nr 1 (dalej jako ,zakres rzeczowy”) do Procedury grantowej w
podziale na:

1) zakup sprzetu i wyposazenia medycznego na potrzeby dziatan diagnostycznych, swiadczen
profilaktycznych, wzmocnienia opieki domowej nad pacjentami oraz opieki
fizjoterapeutycznej,

2) zakup sprzetu serwerowo — sieciowego, sprzetu komputerowego oraz oprogramowania
teleinformatycznego,

3) roboty budowlane — w zakresie infrastruktury niezbednej do prowadzenia dziatalnosci
leczniczej, ktérych celem bedzie dostosowanie i poprawa funkcjonalnosci pomieszczen do
poszerzanych $wiadczen zdrowotnych w zakresie profilaktyki, diagnostyki i leczenia na
poziomie POZ, z zatozeniem, ze przedmiotowe roboty nie zmieniajg kubatury budynku
oraz nie wymagaja dodatkowych pozwoler/zgéd.

Grant nie moze zostaé przeznaczony na inny zakres zakupéw i robét budowlanych, niz
wskazany w zakresie rzeczowym grantu, jak rowniez na inny zakres zobowigzan, w tym biezace
prowadzenie dziatalnosci leczniczej oraz utrzymanie okresu trwatfosci projektu. Grant moze
byé przeznaczony wytacznie na poszczegdlne pozycje zakresu rzeczowego wskazane w
umowie o powierzenie grantu.

Otrzymane dofinansowanie na podstawie umowy o powierzenie grantu moze by¢
wykorzystane wytgcznie w zakresie realizacji $wiadczerh POZ, z zastrzezeniem mozliwosci
wykorzystania sprzetu do innej dziatalnosci poza leczniczej w ramach dziatalnosci statutowej
danego podmiotu leczniczego o ile to zasadne. Grantobiorca w takim przypadku nie moze
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przekroczy¢ 20% gospodarczego wykorzystania zasobéw/wydajnosci infrastruktury w ujeciu
rocznym. Na te okolicznos$¢ Grantobiorca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje i udostepniac
na kazdy wniosek Grantodawcy.

Grantobiorca ma zrealizowa¢ 100% zakresu rzeczowego wynikajgcego z umowy o powierzenie
grantu. Podmiot moze dokona¢ wydatku ponad kwote dofinansowania, z tym zastrzezeniem,
ze pokrywa réinice z innych Zrédetf. Jednoczesnie wkiad wiasny Grantobiorcy nie jest
wymagany.

3. Zakres rzeczowy grantu

Zestawienie zakresu rzeczowego w pozycjach sprzet i wyposazenie medyczne oraz sprzet
serwerowo-sieciowy, sprzet komputerowy, oprogramowanie teleinformatyczne stanowi liste
zamknietg, co oznacza, ze tylko wymienione w zestawieniu pozycje mogg by¢ przedmiotem
umowy o powierzenie grantu i zosta¢ uznane za wydatek kwalifikowalny. Nie nalezy
interpretowac ich w sposob dowolny (np. zakup samych gtowic do aparatu USG). Wskazane
pozycje sg ogolnym opisem zakresu danej pozycji, by zapewni¢ podmiotom mozliwos¢ wyboru
najkorzystniejszego sprzetu w otwartym i konkurencyjnym postepowaniu.

Zakupiony sprzet i wyposazenie medyczne oraz sprzet serwerowo — sieciowy (z zastrzezeniem
zapis6w ponizszych), ktérego zakup zostat dokonany zgodnie z zawartg umowa o powierzenie
grantu i ktéry zostat uznany za wydatek kwalifikowalny, powinien znajdowac si¢ w miejscu
udzielania $wiadczen, w zwigzku z dziatalnoscig ktérego Grantobiorca otrzymat grant.

a) Sprzet i wyposazenie medyczne
W kwestii pozycji wskazanych w zakresie rzeczowym grantu:

0 ,aparat USG przenosny (mobilny)” - w sytuacji realizacji Swiadczen poza miejscem
udzielania $wiadczer (wizyty domowe), dopuszcza sie zmiane lokalizacji tego sprzetu tylko
na czas realizacji $wiadczen z jednoczesnym wpisem w dokumentacji medycznej;

O ,aparat USG wszechstronny” - ten przedmiot medyczny bedzie uznany za wydatek
kwalifikowalny, o ile jest zakupiony zgodnie i ze wskazaniami wynikajacymi z
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie Swiadczen
gwarantowanych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej (Dz.U. z 2023 r. poz. 1427, ze
zm., obowigzujgcego w dniu dokonania zakupu);

O ,sprzet do fizjoterapii” - aparat do drenazu limfatycznego, materace do kinezyterapii,
rotory do éwiczern koriczyn gérnych i koriczyn dolnych, stét i tablica do ¢wiczen
manualnych, lampa do naswietlarn promieniowaniem widzialnym, podczerwonym lub
ultrafioletowym, zestaw do biostymulacji laserowej, aparat do
elektroterapii/ultradzwiekéw, stét do masazu - podmiot moze wskaza¢ we wniosku o
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powierzenie grantu wymieniony sprzet, dopiero po ogtoszeniu nowelizacji w Dzienniku
Ustaw wprowadzajacej zmiany do zatacznika nr 6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
24 wrzesnia 2013 r. w sprawie Swiadczen gwarantowanych z zakresu podstawowej opieki
zdrowotnej (Dz.U. z 2023 r. poz. 1427, z p6Zn. zm.) witgczajacych fizjoterapie jako kolejna
grupe dziedzinowa do realizacji $wiadczen w budzecie powierzonym opieki
koordynowanej;

»meble medyczne” - zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z 26 marca 2019 r. w
sprawie szczegétowych wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia i urzadzenia
podmiotu wykonujgcego dziatalnosc¢ leczniczg. Zakup mebli w ramach dofinansowania z
kosztéw grantu, niespetniajgcych ww. wymogéw bedzie wuznane za wydatek
niekwalifikowalny.

Zmiana miejsca udzielania Swiadczern lub zmiana lokalizacji sprzetu, co do ktérego
Grantobiorca otrzymat dofinansowanie moze by¢ uznane za wydatek niekwalifikowalny.

b) Sprzet serwerowo-sieciowy, sprzet komputerowy, oprogramowanie

teleinformatyczne

W kwestii pozycji wskazanych w zakresie rzeczowym grantu:

O

»serwer backupowy wraz z oprogramowaniem serwerowym i backupowym i macierza
dyskowgq” — dopuszcza sie zakup wymienionych pozycji oddzielnie i bez koniecznosci
zakupywania catego zestawu. Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11
wrzesnia 2018 r. w sprawie wykazu ustug kluczowych oraz progéw istotnosci skutku
zaktécajgcego incydentu dla $wiadczenia ustug kluczowych wskazuje w sektorze ochrona
zdrowia podmiot leczniczy, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
r. o dziatalnosci leczniczej oraz Narodowym Standardem Cyberbezpieczeristwa NSC 800-
53 konieczne jest wykonywanie i przechowywanie kopii zapasowych w miejscu innym niz
MUS. W zwiazku z powyiszym dopuszcza sie przechowywanie tej pozycji zakresu
rzeczowego zakupionego w ramach grantu poza miejscem udzielania swiadczen.

,oprogramowanie systemowe - w tym oprogramowanie do realizacji opieki
koordynowanej” — rozumiane jest jako oprogramowanie systemu dziedzinowego
stuzacego do udzielania i rozliczania Swiadczen, w tym oprogramowanie do realizacji opieki
koordynowane;.

W przypadku zakupu licencji na przedmiotowe oprogramowanie nalezy jednak mie¢ na
wzgledzie fakt, iz aby wydatek mégt zosta¢ uznany za kwalifikowalny musi zostac



i:r:::rsazsetriﬁ?ﬁ:mkle Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejska

przewidziany w umowie o powierzenie grantu, a nastepnie zafakturowany, odebrany oraz
zaptacony w okresie realizacji Przedsiewziecia.

W ww. przypadku ptatno$é musi zosta¢ dokonana w jeden z ponizej opisanych sposobdéw:

a) jednorazowo za caty okres wykupionej licencji,

b) okresowo - kwalifikowalne beda tylko wydatki poniesione do dnia zakonczenia
Przedsiewziecia.

Oprogramowanie zakupione w ramach Przedsiewziecia powinno obejmowaé swoim
dziataniem wytgcznie miejsce udzielania Swiadczer,, na ktére zostat powierzony grant.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zakupu licencji na oprogramowanie w chmurze.

Jesli oprogramowanie bedzie uzywane w innych miejscach niz miejsce udzielania $wiadczen
objete umowg o powierzenie grantu, wydatek kwalifikowalny bedzie stanowita czgs¢
proporcjonalna do czesci, ktérg uzytkuje przedmiotowe miejsce, na ktéry przyznany zostat
grant.

O ,chatboty do rejestracji pacjentéw (zakup licencji, z wylaczeniem abonamentu)” -
rozumiane jako oprogramowanie, ktére umozliwia pacjentowi zarejestrowanie sig droga
elektroniczng na procedury medyczne oraz potwierdzanie i odwotywanie wizyt. Chat bot
powinien zosta¢ zaimplementowany na stronie internetowej Grantobiorcy. Wydatkiem
kwalifikowalnym jest licencja na oprogramowanie obejmujgce swoim dziataniem
wytacznie miejsce udzielania swiadczen okreslone w umowie o powierzenie grantu na
ktore dany Grantobiorca otrzymat dofinansowanie.

O tablet/smartfon z podstawowymi funkcjami niezbednymi do kontaktowania si¢ z
pacjentem - co do zasady powinien by¢ przechowywany w miejscu udzielania $wiadczen,
wyjatek stanowi sytuacja, kiedy swiadczenia realizowane sg poza miejscem udzielania
$wiadczert (np. wizyty domowe, teleporady). Takie sytuacje powinny by¢
udokumentowane.

c) Roboty budowlane

Celem prowadzenia robdét budowlanych jest dostosowanie i poprawa funkcjonalnosci
pomieszczern stuzgcych udzielaniu $wiadczen oraz poszerzeniu zakresu Swiadczen
zdrowotnych w zakresie profilaktyki, diagnostyki i leczenia na poziomie POZ z zatozeniem, ze
przedmiotowe roboty nie zmieniajg kubatury budynku oraz nie wymagaja dodatkowych
pozwolef/zgdd. Zamdwione i wykonane prace budowlane musza dotyczy¢ wytacznie
pomieszczeh stuzacych udzielaniu $wiadczen, co do ktérych Grantobiorca posiada wytaczne
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prawo uzytkowania na okres nie krétszy niz wynikajacy z obowigzku zachowania trwatosci
Projektu grantowego.!

Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane koszty zwigzane z realizacjg Przedsiewzigcia, o ile
poniesione wydatki spetniajg tgcznie nw. kryteria:

1) sg niezbedne do realizacji Przedsiewziecia i zgodne z celami projektu ,Wsparcie
Podstawowej Opieki Zdrowotnej POZ”;

2) musza by¢é dokonywane w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadéw publicznych;

3) zostaty uwzglednione w umowie o powierzenie grantu;

4) zostaty faktycznie poniesione nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2024 r. oraz w okresie
objetym umowa o powierzenie grantu zawartg pomiedzy Grantobiorcg a NFZ, w trybie i
na warunkach okreslonych w tej umowie;

5) sg poparte dowodami ksiegowymi i wykazane w dokumentacji finansowej Grantobiorcy;

6) sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przyktadowy zakres rodzajow inwestycji w pomieszczeniach stuzgcych udzielaniu Swiadczen

opieki zdrowotnej moga zostaé uznane nw. prace budowlane:

1) remont $cian i podtdg;

2) wymiana drzwi wewnetrznych;

3) zatozenie lub modernizacja instalacji elektrycznej wewnetrznej;

4) zatozenie lub modernizacja instalacji wodno-kanalizacyjnej wewnetrznej;

5) wydzielenie nowych pomieszczen na potrzeby rozszerzenia dziatalnosci leczniczej;
6) zatozenie lub modernizacja sieci telekomunikacyjnych wewnetrznej;

7) zatozenie lub wymiana oswietlenia.

Wszystkie planowane roboty i prace musza by¢ zgodne ze standardem dostepnosci dla
Podstawowej Opieki Zdrowotnej (POZ) opracowanym w ramach rzagdowego programu
,Dostepnos$¢ Plus”, a takie z zasadami réwnosci szans, wigczenia spotecznego i
niedyskryminacji.

Kosztem niekwalifikowalnym, w zakresie rob6t budowalnych sg m. in.:

1) koszty przygotowania dokumentacji technicznej niezbednej do realizacji zadania objetego
grantem;

1 Okres trwatosci — ustalony zgodnie z art. 65 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021 1060 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace europejskiego funduszu rozwoju regionalnego, europejskiego funduszu spotecznego plus,
funduszu spéjnosci, funduszu na rzecz sprawiedliwej transformaciji i europejskiego funduszu morskiego, rybackiego i akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby funduszu azylu, migracji i integracji, funduszu bezpieczeristwa wewnetrznego
i instrumentu wsparcia finansowego na rzecz zarzadzania granicami i polityki wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 60, z pdzn. zm.),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 2021/1060” okres 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta. Za date ptatnosci koricowej
uznaje si¢ date obcigzenia rachunku ptatniczego instytucji przekazujacej srodki Beneficjentowi.
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2) koszty audytu efektywnosci energetycznej lub oswiadczenia energetycznego;

3) zakup oraz instalacja klimatyzacji, fotowoltaiki, windy/dZwigu osobowego;

4) demontaz, zakup lub instalacja Zrodet ciepta i odnawialnych zrédet energii;

5) demontaz, zakup lub wymiana okien i drzwi zewnetrznych;

6) prace remontowe i modernizacyjne na zewnatrz budynku;

7) prace budowlane ingerujagce w kubature budynku lub wymagajace dodatkowych
pozwolen/zgdd;

8) istotne ingerencje w Sciany nosne budynku;

9) prace budowlane czesci wspdlnych dzielonych z innymi osobami prawnymi;

10) zakup sprzetu uzywanego lub na raty w ramach kredytu lub pozyczki;

11) prace remontowe poszycia dachu;

12) zakup nieruchomosci, koszty najmu, dzierzawy, uzytkowania.

Warunkiem niezbednym do rozliczenia przeprowadzonych robét budowlanych objetych

zakresem rzeczowym Umowy o powierzenie grantu jest przediozenie wraz z fakturg

os$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego wykonania prac zgodnie z BHP, PPOZ oraz przepisami

prawa.

Grantodawca zaleca przedtozenie dokumentacji fotograficznej przed wykonaniem roboét i po
ich wykonaniu w celu udokumentowania zrealizowania zadan.

W przypadku wykonywania robdt budowlanych w budynku niebedgcym witasnosciag
Grantobiorcy, wymagana jest pisemna zgoda wtasciciela budynku na przeprowadzenia prac
budowlanych oraz inne zgody wymagane relacjami kontraktowymi.

4. Zasady udzielania zamoéwien przez Grantobiorce

Grantobiorcy zobligowani do stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (art. 4 i 5 ustawy zawiera szczegétowy katalog zamawiajacych) udzielajg
zamoéwien zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach prawa. W przypadku wydatkéw
ponizej 130 tys. zt netto nalezy stosowac zasady opisane ponizej.

W przypadku Grantobiorcéw, ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania ustawy Prawo
zamoéwienrn publicznych, rekomenduje sie posiadanie wewnetrznej procedury dotyczacej
udzielania zamoéwien.

Ponadto w przypadku ww. grupy informujemy, iz wydatki do 50 tys. zt netto nie wymagajg
udokumentowania sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy. Jednoczesnie Grantobiorca
zobowigzany jest do dotozenia nalezytej starannosci, aby wydatkowanie srodkéw przyznanych
na grant nastgpito w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny.
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W przypadku wydatkéw powyzej 50 tys. zt netto zobowiazuje sie Grantobiorce do stosowania

ponizszych zasad:

1,

Na etapie przeprowadzenia postepowania mozna uwzgledni¢ szacowanie wartosci
zamdwienia dokonane na etapie sporzadzania wniosku o powierzenie grantu;

Rozeznanie rynku nalezy przeprowadzi¢ i udokumentowac dla wydatkéw, ktérych
szacowana warto$é wynosi powyzej 50 tys. zt netto? w ramach kazdej kategorii - zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4 (Harmonogram Realizacji Przedsigwziecia) do Umowy o powierzenie
grantu;

W ramach rozeznania rynku nalezy zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej
Grantobiorcy lub wysta¢ je mailowo do trzech potencjalnych wykonawcéw lub
dopuszczalne jest udokumentowanie przeprowadzonej analizy cen/cennikéw poprzez
pozyskanie ich ze stron internetowych;

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie powinna by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku;

W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nalezy uzyskaé, co najmniej dwie
wazne oferty;

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym lub oferta, ktéra utracita waznos¢ nie moze by¢
wzieta pod uwage w procesie rozeznania rynku;

Grantobiorca jest zobowigzany udokumentowa¢ przeprowadzong procedure
zamoOwieniowg poprzez zgromadzenie i zarchiwizowanie wszystkich dokumentéw :z
postepowania, w tym w szczegdlnosci wszystkich ofert;

Grantobiorca sporzadza protokét z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktéry zawiera co
najmniej:

a) informacje o formie przeprowadzenia rozeznania rynku (strona internetowa, zapytania
e-mailowe, cenniki ze stron www, itp.);

b) wykaz pozyskanych ofert/cennikéw (nalezy je dodatkowo dotgczy¢ do protokotu);

c) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru (zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny ofert);

d) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajagcego lub osoby upowaznionej do
podejmowania czynnosci w jego imieniu;

Zasada rozeznania rynku ma zastosowanie réwniez do kosztéw kwalifikowalnych

poniesionych przed zawarciem umowy o powierzenie grantu.

2 Wydatki w ramach poszczegdinych kategorii powinny by¢ sumowane zgodnie z tozsamoécia przedmiotowa, podmiotowg i czasowa.
taczne spetnienie kryteriow pozwala na ustalenie przez Grantobiorcg, czy w przypadku zlecenia wystepuje jedno zamdwienie, czy tez
odrebne zamdwienia. Zaméwienia sumowane sg w ramach danego przedsigwziecia realizowanego przez Grantobiorce. Podmiot
zobowigzany jest przeanalizowac¢ budzet przedsiewzigcia w celu zidentyfikowania tych zaméwien, ktdre beda sie powtarzac i ktére mogg
skutkowaé przekroczeniem progu, dla ktérego zasada rozeznania rynku jest obowigzkowa.
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W trakcie realizacji Przedsiewzigcia Grantobiorca nie jest zobowigzany do stosowania
zasady konkurencyjnosci wskazanej w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

Podmiot w prowadzonym postepowaniu zamdéwieniowym opracowuje kryteria oceny ofert i
wyboru Wykonawcy. Narodowy Fundusz Zdrowia rekomenduje, by nie przyjmowa¢ jedynego
kryterium cenowego, lecz okresli¢ kryteria jakosciowe lub funkcjonalnosciowe.

Na podstawie okreslonych kryteriow Grantobiorca wybiera najkorzystniejszg oferte. Wyboru
wykonawcy dokonuje sie najpdzniej na etapie realizacji Umowy o powierzenie grantu. Wybér
wykonawcy moze byé¢ oparty m.in. o oferty ztozone na stronach internetowych tych
podmiotéw, ofertami nadestanymi bezposrednio od podmiotu.

Powyzsze czynnosci mozna przeprowadzi¢ zbiorczo tzn. w jednym zapytaniu ofertowym
mozna umiesci¢ kilka pozycji wskazanych we wniosku o udzielnie grantu.

WAZNE:

Sytuacja, w ktérej grantobiorca otrzyma grant dzieki firmie, ktéra jednoczesnie oferuje pomoc
przy sktadaniu/wypetnianiu wnioskdw w naborze i dostawe sprzetu, bedzie traktowana jako
nieprawidtowa oraz powodujgca potencjalny konflikt intereséw. Innymi stowy powyisze
postepowanie stoi w sprzecznosci z obowigzkiem wydatkowania sSrodkéw w ramach
przyznanego grantu zgodnie z zasadami udzielania zamoéwien publicznych, zapewniajacych
wydatkowanie srodkéw w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Uzyskanie grantu za pomocg ww. firmy, a nastepnie dokonanie zakupdéw od takiego podmiotu
lub podmiotéw z nim powigzanych moze spowodowac podejrzenie, ze grantobiorca poniesie
wydatki w sposdb nieefektywny i nieprzejrzysty, co moze skutkowaé niekwalifikowaniem
takiego wydatku.

5. Warunki przekazania grantu

Whyptata transzy grantu nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia wptywu do
wtasciwego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ prawidtowo wypetnionego i ztozonego
Zapotrzebowania na Srodki zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zalecen. Wniosek powinien
odpowiada¢ rzeczywistym potrzebom Grantobiorcy okreslonym w Umowie o powierzenie
grantu, w szczegélnosci w Harmonogramie Realizacji Przedsiewziecia i Harmonogramie
ptatnosci.

Harmonogram Realizacji Przedsiewziecia oraz Harmonogram Ptatnosci stanowigce zatgczniki
do Umowy o powierzenie grantu nie s3 samoistnym wnioskiem o przekazanie grantu, czy tez
wyptate transzy zaliczki.
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Za dzien ptatnosci uznaje sie dzier obcigzenia rachunku wtasciwego OW NFZ. Srodki finansowe
dotyczace grantéw zostang przekazane pod warunkiem ich dostgpnosci na rachunku
bankowym Grantodawcy.

Wypfata pierwszej zaliczki nie moze przekroczy¢ 80% wartosci przyznanego grantu. Kazda
kolejna transza zaliczki zostanie przekazana po rozliczeniu minimum 70% poprzedniej zaliczki
i przedstawieniu prawidtowo sporzadzonego sprawozdania okresowego. Wyptata grantu
stanowigcego refundacje poniesionych kosztéw, a niestanowigcego zaliczki, moze by¢
wypfacona w wysokosci 100% wartosci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych,
stanowigcych warto$¢ przyznanego grantu. Warunkiem przekazania refundacji jest
prawidtowo sporzadzone sprawozdanie okresowe wraz z zatacznikami i przekazane do
Narodowego Funduszu Zdrowia celem rozliczenia poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

6. Warunki rozliczenia grantu

W celu rozliczenia transzy zaliczki Grantobiorca przedstawia w sprawozdaniu okresowym
dowody ksiegowe potwierdzajace poniesienie wydatkdw kwalifikowalnych w odpowiedniej
wysokosci z rachunku bankowego dedykowanego dla potrzeb obstugi Przedsiewzigcia jak
réowniez z innego rachunku bankowego Grantobiorcy w przypadku wydatkéw
przedstawionych do refundacji lub dokonuje zwrotu jej niewykorzystanej czesci.

Rozliczenie kazdej transzy przekazanego dofinansowania w formie zaliczki nastepuje w
terminie do 3 miesiecy od dnia ‘otrzymania kazdej z jej transz, na podstawie prawidtowo
sporzgdzonego sprawozdania okresowego w formie elektronicznej, przekazanego do
wiasciwego oddziatu Funduszu, w terminie 5 dni kalendarzowych po zakoriczeniu okresu
sprawozdawczego.

Sprawozdanie okresowe zawiera wykaz wszystkich dokonanych wydatkéw wraz z ich
udokumentowaniem stanowigcym zatgczniki do sprawozdania w formie zeskanowanych
oryginatow:

- dowdd ksiegowy zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi,

- dowdd zaptaty — potwierdzenie dokonania przelewu bankowego za towar/ustuge,

- wyciag z ewidencji ksigg rachunkowych z pozycja zaksieggowanego zakupu/robét—W
przypadku Grantobiorcéw, ktérzy nie prowadza petnej ksiggowosci, wymoég
zapewnienia wyodrebnionej dla Przedsiewziecia ewidencji, moze by¢ spetniony
poprzez comiesieczne (na koniec danego miesigca) sporzadzanie technika
komputerowa (w postaci arkusza kalkulacyjnego) - zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki dotyczace Przedsiewziecia ( wzdr zostanie
udostepniony przez Grantodawce). Zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o
zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, ktére znajdujg sie w
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sprawozdaniu. Wydatek, ktéry nie zostanie ujety w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej/oznaczony odpowiednim kodem lub nie bedzie wyodrebniony w inny
sposdb (np. wskazany dla podmiotéw nieprowadzacych petnej ksiegowosci) — jest
wydatkiem niekwalifikowalnym,

- opis dowodu ksiegowego,

- wyciagi z rachunku bankowego dedykowanego przedsiewzieciu za dany okres
sprawozdawczy,

- dokumentacja z szacowania wartosci zamoéwienia i wyboru najkorzystniejszej oferty, a
w przypadku PZP — petna dokumentacja,

- umowa z wykonawcga/dostawcy (jesli zawarto),

- protokét odbioru przedmiotu zamdwienia (dotyczy sprzetu medycznego i IT, w
przypadku, gdy protokét zostat przewidziany w umowie z dostawca),

- w zakresie robot budowlanych — projekt prac rob6ét budowlanych zawierajacy wykaz
dokonanej inwestycji i wydatkéw (jesli roboty budowlane przewidziane w ramach
grantu stanowig czes¢ projektu prac budowlanych, nalezy zaznaczy¢ i wskazac prace,
ktére beda realizowane w Przedsiewzieciu), protokot odbioru prac, protokét odbioru
BHP/PPOZ (jezeli wymaga tego zakres robét), zgoda wtasciciela nieruchomosci (jezeli
jest niezbedna),

- w zakresie zakupu sprzetu:

» w przypadku Grantobiorcéw, ktérzy prowadzg petng ksiegowosc:
= dokument OT (dowdd przyjecia srodka trwatego do uzytkowania) -
dotyczy zakupu srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych
w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
= wykaz sSrodkéw trwatych niskocennych lub stosowne wyjasnienie
potwierdzajace sposdb ujecia w ksiegach rachunkowych niskocennych
srodkéw trwatych, zgodnie z przyjetymi w polityce rachunkowosci
jednostki rozwigzaniami ewidencyjnymi dotyczacymi takich sktadnikéw
aktywow;
» w przypadku Grantobiorcow, ktérzy nie prowadzg petnej ksiegowosci:
= oswiadczenie o braku obowigzku sporzadzania dokumentu OT.

Nalezy stosowac wzor opisu dowodu ksiegowego stanowiacy zatacznik nr 2 do Zalecen.

Na oryginale dowodu ksiegowego (lub jego wydruku, jezeli jest w formie elektronicznej)
powinny by¢ umieszczone nastepujace informacje:

— ,Wydatek poniesiony w ramach Umowy nr ....... o powierzenie Grantu, zawartej w
ramach projektu grantowego pn. ,,....ccccceevnee.. BIF wossoresmums s , realizowanego w
ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-
2027”

12



igl::ll‘jrsazset rﬁirtz':ejs‘k'e Rzeczpospolita Dofinansowane przez
: 7 A Polska Unie Europejska
Klimat, Srodowisko

— ,Numer ksiegowy:.....”

— dodatkowo, jezeli opis merytoryczny ma forme zatacznika, na oryginale faktury nalezy
uwzgledni¢ dopisek: ,,Dokument posiada zatgcznik — opis dowodu ksiegowego”

— w sytuacji, gdy kwota wydatku uznanego za kwalifikowalny jest nizsza niz warto$¢
dowodu ksiegowego nalezy wskaza¢ dopisek: ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych
zt, w tym VAT....zt".

.......

Zataczniki:

1. Zapotrzebowanie na srodki.
2. Wzor opisu dowodu ksiegowego.
3. Wzér zestawienia dokumentéw potwierdzajacych wydatki.

Kierownik projektu

/dokument podpisany elektronicznie/
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